
I-               Sur les données que vous nous fournissez : 
  

     

ACTIVITE 1 : PRE-INSCRIPTION 
   

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 / DATE DE MISE A JOUR : 20 décembre 
2024 

 

Finalité Type de données personnes 
concernées 

Base légale durée 
     

Constituer un 
bulletin 
d'inscription,  
Connaitre les 
besoins de la 
PC,  

Nom, prénom, 
fonction, adresse, 
numéro de 
téléphone, 
données 
parcours 
professionnels et 
universitaires, 
besoins 
spécifiques en 
termes 
d'apprentissage 

Prospect Consentement, 
Art. 6 §1 a) du 
RGPD 

3 ans 

Contacter la 
PC 

Nom, prénom,  
adresse mail, 
numéro de 
téléphone 

Prospect Consentement, 
Art. 6 §1 a) du 
RGPD 

3 ans 

 
 

I-               Sur les données que vous nous 
fournissez : 

  

     



ACTIVITE 2 : OUVERTURE DE LA FORMATION : 
L'INSCRIPTION 

  

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 / DATE DE MISE A 
JOUR : 20 décembre 2024 

  

Finalité Type de données personnes 
concernées 

Base légale durée 
     

Monter le 
dossier 
d'inscripti
on 

Nom, Prénom, 
adresse mail, 
numéro de 
téléphone 

Client Nécessaire à 
l’exécution d’un 
contrat Art. 6 §1 
b) du RGPD. 

durée de 
la relation 
contractue
lle + 5 ans 
pour 
garantir la 
responsab
ilité 
contractue
lle 

Contacter 
la PC 

Nom, Prénom, 
adresse mail, 
numéro de 
téléphone 

Client Nécessaire à 
l’exécution d’un 
contrat Art. 6 §1 
b) du RGPD. 

durée de 
la relation 
contractue
lle + 5 ans 
pour 
garantir la 
responsab
ilité 
contractue
lle 

Optionnel 
pour créer 
du lien sur 
la 
plateform
e 

Photo Client Consentement, 
Art. 6 §1 a) du 
RGPD 

durée de 
la relation 
contractue
lle + 5 ans 
pour 
garantir la 
responsab
ilité 
contractue
lle 

 
 
 
 
 

I-               Sur les données que 
vous nous fournissez : 

   



     

ACTIVITE 3 : 
PENDANT LA 
FORMATION 

    

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 
/ DATE DE MISE A JOUR : 16 juin 
2023 

   

Finalité Type de 
données 

personnes 
concernées 

Base légale durée 
     

Assurer le suivi 
pédagogique 

Nom, 
Prénom 

Client Nécessaire à 
l’exécution d’un 
contrat Art. 6 §1 
b) du RGPD. 

durée de la 
relation 
contractuell
e + 5 ans 
pour garantir 
la 
responsabilit
é 
contractuell
e 

(Facultatif) Créer 
du lien entre les 
Clients 

Texte 
commentair
e 
Données 
sensibles 
Vie 
personnelle 

Client Consentement, 
Art. 6 §1 a) du 
RGPD 

Toute la 
durée du 
contrat 
jusqu'à 
suppression 
de 
l'information 
ou du 
compte hors 
cas où une 
demande de 
modération 
aurait été 
eUectuée ou 
dans le cas 
d'activités 
contraires à 
la loi ou à 
nos CGU 
suspectées ; 
les données 
seront alors 
conservées 
pour une 
durée de 2 
ou 10 ans 
selon la 



gravité de la 
violation à 
compter de 
la 
suspension 
afin d’éviter 
tout 
contournem
ent de votre 
part des 
règles en 
vigueur sur 
notre 
Service. 

     
     
     
     

II-               Sur les données que 
nous collectons : 

   

ACTIVITE 3 : 
PENDANT LA 
FORMATION 

    

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 / DATE DE MISE 
A JOUR : 20 décembre 2024 

  

Finalité Type de 
données 

personnes 
concernées 

Base légale durée 
     
     
     

Suivre la 
progression 
pédagogique de la 
PC 

Données de 
connexion 

Client Nécessaire à 
l’exécution d’un 
contrat Art. 6 §1 
b) du RGPD. 

durée de la 
relation 
contractuell
e + 5 ans 
pour garantir 
la 
responsabilit
é 



contractuell
e 

 
 
 

I-               Sur les données que vous nous 
fournissez : 

  

     

ACTIVITE 4 : CLOTURE DE LA 
FORMATION 

   

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 / DATE DE MISE A JOUR : 20 
décembre 2024 

 

Finalité Type de 
données 

personnes 
concernées 

Base légale durée 
     

Réalisation du 
certificat de 
réalisation de la 
formation 

Nom, prénom, 
adresse mail, 
temps de 
connexion 

Client Obligation 
légale 
Art. 6 §1 c) du 
RGPD 
Il nous est 
obligatoire de 
collecter ces 
données pour 
répondre à 
votre demande 
et nous 
conformer au 
RGPD. 

durée de la 
relation 
contractuelle 
+ 5 ans pour 
garantir la 
responsabilit
é 
contractuelle 



Questionnaire fin 
de formation 
(Evaluation de la 
formation) 

 
Client Obligation 

légale 
Art. 6 §1 c) du 
RGPD 
Il nous est 
obligatoire de 
collecter ces 
données pour 
répondre à 
votre demande 
et nous 
conformer au 
RGPD. 

durée de la 
relation 
contractuelle 
+ 5 ans pour 
garantir la 
responsabilit
é 
contractuelle 

Recueil avis et 
publication des 
avis 

Nom, prénom, 
fonction 

Client Consentement
, Art. 6 §1 a) du 
RGPD 

durée 
attachée à la 
vie de 
l'organisme 
de formation 

 
 

ACTIVITE 5 : REPONDRE AUX 
DEMANDES DE DROIT  

   

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 / DATE DE MISE 
A JOUR : 20 décembre 2024 

  

Finalité Type de 
données 

personnes 
concernées 

Base légale durée 

Répondre à votre 
demande de droit 

Donnée 
d'identité 
Nom 
Prénom 
Adresse 
postale 
Adresse 
mail 
Vie 
personnelle 
(selon) 

Client Obligation 
légale 
Art. 6 §1 c) du 
RGPD 
Il nous est 
obligatoire de 
collecter ces 
données pour 
répondre à 
votre demande 
et nous 
conformer au 
RGPD. 

5 ans après la 
clôture de la 
demande 
pour 
répondre à un 
éventuel 
recours pour 
une action en 
responsabilit
é 
contractuelle 

 



ACTIVITE 6 : REPONDRE AUX DEMANDES DE CONTACT (site 
internet lex-elan.fr) 

 

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 / DATE DE MISE A JOUR : 20 
décembre 2024 

 

Finalité Type de 
données 

personnes 
concernées 

Base légale durée 

Recontact
er un 
prospect 

NOM 
Prénom 
Adresse 
mail 
téléphone 

prospect Consentement, Art. 6 
§1 a) du RGPD 

3 ans à compter 
de la dernière 
prise de contact 

Prise de 
contact 

Nom 
Prénom 
adresse 
mail 
téléphone 

prospect Consentement, Art. 6 
§1 a) du RGPD 

1 ans 
(suppression au 
bout de 365 jours 

 
 

ACTIVITE 7 : GESTION DES 
INTERVENANTS 

   

DATE DE CREATION : 16 juin 2023 / DATE DE 
MISE A JOUR : 20 décembre 2024 

  

Finalité Type de 
données 

personnes 
concernées 

Base légale durée 

Gérer la 
relation 
contractuelle 

NOM 
Prénom 
Fonction 
Diplôme 
évolution 
professionnell
e 
Adresse mail 
téléphone 

Intervenants Nécessaire à 
l’exécution 
d’un contrat 
Art. 6 §1 b) du 
RGPD. 

durée de la 
relation 
contractuelle + 
5 ans pour 
garantir la 
responsabilité 
contractuelle 

Mettre en 
œuvre la 
formation 

NOM 
Prénom 
Fonction 
Diplôme 
évolution 
professionnell
e 
CV - Photo 

Intervenants Nécessaire à 
l’exécution 
d’un contrat 
Art. 6 §1 b) du 
RGPD. 

durée de la 
relation 
contractuelle + 
5 ans pour 
garantir la 
responsabilité 
contractuelle 



Gestion 
commerciale 
des formations 

NOM 
Prénom 
Fonction 
Diplôme 
évolution 
professionnell
e 
Photo 

Intervenants Consentement
, Art. 6 §1 a) du 
RGPD 

3 ans à 
compter de la 
dernière prise 
de contact 

Contrôler la 
qualité des 
prestations 
Indicateur 
QUALIOPI 

Nom, prénom, 
fonction, 
informations 
relatives à sa 
posture 
physique, 
expression 
orale, 
animation et 
méthodes de 
conception 
pédagogique,  

Intervenants Obligation 
légale 
Art. 6 §1 c) du 
RGPD 
Il nous est 
obligatoire de 
collecter ces 
données pour 
répondre à 
votre demande 
et nous 
conformer au 
RGPD. 

durée de la 
relation 
contractuelle + 
5 ans pour 
garantir la 
responsabilité 
contractuelle 

 


